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2011各州SPM预考试卷一    
应用文参考范文

说明：
1   包含2011年八州预考应用文试题，共15篇参考范例。
2   每篇范文字数在120字左右，重要内容——
   “活动目的”及“书写目的”都加以注明。

玻璃市
（一）  修齐中学将举办文娱晚会。试以校长林治平名义，致函某社团，请求购买入门票。

*难点分析：
1    举办“文娱晚会”，可让学生发挥表演才艺，也有为筹款而办的。
2    “致函某社团”指的是致函该社团领导人，购买门票的对象，则指该社团（成员）。

修齐中学
SMJK Xiu Qi
10,Jalan Besar,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________

华联中学校友会主席
徐正德先生
1, Jalan Kota,
34000 Taiping,
Perak. 






              2011年11月7日

徐主席：

请购买入门票                 
 

[活动目的]
为了丰富校园生活，让学生发挥表演的才艺，本校将筹办一场文娱晚会。

2   该晚会敲定在2011年12月7日，晚上7时至9时，于本校大礼堂举行。
                                                               
3   素闻贵会成员热心于推动文化活动，故此本校恳请大家购买入门票，出席并观赏文娱晚会的演出。                   [致函目的，重要。]
                                        
4   每张入门票只售10令吉。若贵会有意购买，请联络晚会售票组组长林锦成老师。

5   对于贵会的鼎力支持，本校先致万分谢意。
修齐中学校长
林治平    启

（二）  试以修齐中学华文学会主席林治平名义，拟一则通告，吁请全校学生踊跃参加校内华语诗歌朗诵比赛。

*难点分析：
1    “活动目的”必须跟诗歌朗诵比赛有关，如发掘学生朗诵诗歌的潜能。
修齐中学华文学会
10,Jalan Kota,
34000 Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________  
                                              
                                       

           2011年11月7日
致：全体学生
参加华语诗歌朗诵比赛        
本会将举办一场校内华语诗歌朗诵比赛。其宗旨在于发掘学生朗诵诗歌的潜能，并感受诗歌的艺术美。        [活动目的]      
2   该比赛将于2011年12月7日，上午8时，于本校大礼堂举行。

3   有意参加比赛的同学，请尽快向秘书陈晓婧同学报名。报名截止日期是2011年11月25日。

4   本会吁请同学们把握良机，踊跃参加华语诗歌朗诵比赛。谢谢大家。
                                
     [通告目的]           

修齐中学华文学会主席

林治平     启
吉打
（一）试以修齐中学校长林治平名义，拟一则通告，通知全体师生，学校将进行防火演习。

修齐中学
SMJK Xiu Qi
10, Jalan Lumba Kuda,
34008 Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
                                                                2011年11月7日
致：全体师生

防火演习通告
                   [通告目的]                    
本校将于近日内进行防火演习，特此通告全体师生。
                                                            [活动目的]           
2   该防火演习，旨在提高校内师生的安全防火意识。希望师生全力配合，一起参与演习。

3   一旦校园拉起火警警报，请各班老师带领学生列队，并按逃生路线图，疏散到所指定的安全地点。

4   为了确保该演习顺利进行，请大家遵照指示行事。谨此致谢。
修齐中学校长
林治平    启

吉打+柔佛 
（二）  试以修齐购物中心经理林治平名义，拟一则启事，吁请顾客响应“无塑料袋日”运动。

修齐购物中心
10,Jalan Lumba Kuda,
34008  Taiping,
Perak.
____________________________________________________________________
         2011年11月7日                    
响应“无塑料袋日”运动

          [活动目的]             *不要用“我们”。
为了减少白色污染，减少制造垃圾，*修齐购物中心将推行“无塑料袋日”运动。

2   本购物中心已将每星期六和星期日定为“无塑料袋日”。凡在这两天到来购物的顾客，请自备环保袋或购物袋。

3   本购物中心恳请尊贵的顾客，放下塑料袋，使用环保袋，以实际行动响应“无塑料袋日”运动。先此致谢。
   [启事目的]           

修齐购物中心经理
林治平    启
槟城

（一）  修齐中学将举行教育展，试以该校校长林治平名义，致函邀请本地某著名学院前来参展。

修齐中学
SMJK Xiu Qi
30,Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
                                                         
伯乐学院院长
徐正德先生
1, Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak. 








  2011年9月7日


徐院长：

邀请贵学院参加教育展
                          [活动目的]              
为了给学生提供更多有关教育与升学的资讯，本校将在2011年10月7日，上午8时至下午4时，于本校大礼堂举行《升学教育展》。
                      
2   贵学院多年来以“质量立校”的办学理念，早已赢得了卓越学院的美誉。本校希望有幸邀请到贵学院前来参加《升学教育展》。
                      [公函目的]   
           　                
3   若贵学院应允参展，请联络陈宁辅导老师，以洽商参展详情。

4   敬请贵学院能尽早做出答复。谨此致谢。



修齐中学校长
林治平    启

（二）  试以修齐中学辅导学会秘书林治平名义，拟一则通告，呼吁同学出席“如何有效纾解压力”讲座。

修齐中学辅导学会
30, Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
                                                                                               2011年11月7日
致：全体学生

出席讲座会通告
                  [活动目的]              
为了协助同学们把压力化为动力，做个快乐的学生，本会将为大家办一场“如何有效纾解压力”的讲座会。

2   该讲座会定于2011年12月7日，上午8时至中午12时，在本校的大礼堂举行。
3   本会将邀请著名心理与教育专家郑石岩担纲主讲人，与大家分享纾解压力的方法。
4   本会请同学们踊跃出席该讲座会，以获取有效纾解压力的妙法。谨此致谢。
                        [通告目的]              


修齐中学辅导学会主席
林治平     启
霹雳

（一）  试以修齐中学校友会主席林治平名义，致函母校校长，邀请该校醒狮团参与新春联欢晚会的演出。
*难点分析：
1    “举办活动的目的”必须与“新春”这个节日有关。
2    标题：书写标题向来要求简明，但此公函的标题须表明邀请母校醒狮团，否则会误以为是邀请校长参与演出。

修齐中学校友会
30, Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
                                                          
修齐中学校长
徐正德先生
1, Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak. 






              2011年1月7日

徐院长：

邀请母校醒狮团参与演出   
        [活动目的]        
为了欢庆新春佳节以及联系校友的情谊，本会将举办新春联欢晚会。
2   该晚会将在2011年2月15日，晚上八时正，在本校大礼堂隆重演出。
                        [公函目的]    
    
3   本会特拟此函，盛意邀请母校醒狮团参与演出，以增添晚会的新春气息。本会深信以母校醒狮团的精湛技艺，必能使晚会生色不少。

4   本会冀望母校醒狮团能应邀参与演出。祈盼早日复函，先此致谢。    
修齐中学校友会主席
林治平     启
（二）   试以修齐中学校长林治平名义，拟一则通告吁请学生申请贫寒子弟助学金。
*难点分析：
1   注意：让贫寒学生申请助学金的目的，不是帮助他们解决家里的经济问题
，而是资助贫寒学生，让他们有能力缴付学费、购买参考书等，以便可以顺利完成学业。
修齐中学
SMJK Xiu Qi
30, Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
___________________________________________________________________
                                                         
  







             2011年3月3日

致：校内学生

申请贫寒子弟助学金

              [活动目的]        
为了资助校内贫寒学生，让他们顺利完成学业，本校将发放贫寒子弟助学金。
2   凡是家庭收入不超过1500令吉，成绩优秀、操行良好的学生皆可申请助学金。
3   符合申请资格的学生，可从即日起向蔡美凤老师索取申请表格。申请者须在2011年4月30日之前提交申请表格，并附上一份成绩单副本作为遴选参考。

                           [公函目的]        
4   请校内贫寒学生踊跃申请该助学金。先此致谢。


修齐中学校长
林治平    启

彭亨

(一)
  修齐中学华文学会将举办书法学习营。试以主席林治平的名义，致函某商家，吁请赞助有关活动的经费。

修齐中学华文学会
30, Jalan Kota,
34000 Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
                                                         
长青书局经理
徐正德先生
1, Jalan Kota,
34000 Taiping,
Perak.  






             2011年3月7日


徐经理：

请求赞助活动经费
                                      [活动目的]        
本会将在本月杪举办书法学习营，以向校内学生弘扬书法艺术，并传承优良的中华传统文化。
2   该学习营所需的经费约1500令吉。由于经费不足，所以本会请求贵书局慷慨解囊，赞助1000令吉的活动经费。[公函目的]        
              
3   贵书局多年来积极打造文化事业，深获赞赏，希望贵书局也能应允赞助经费，协助推广本校的书法艺术。

4   答应与否，敬请早日赐覆。先此致谢。
修齐中学华文学会主席
林治平     启


 (二)
  大马辅导中心将举办“网络与中学生”讲座会。试以有关中心的主席林治平名义，拟一则通告，邀请中学生与家长出席有关活动。

*难点分析：
1    注意对象写法：须遵循长幼有序的写法，如下：
                   致：家长与学生

大马辅导中心
30,Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
 







           2011年11月7日

致：家长与学生

出席讲座会通告

              [活动目的]        
为了引导中学生善用网络，本中心将举办一场《网络与中学生》讲座会。届时，请家长与学生踊跃出席该讲座会。[通告目的]  
2    该讲座会内容丰富，并请来幽默风趣的主讲人，与家长及学生畅谈网络与中学生的关系。
3    该讲座会定于2011年12月15日，上午9时正，在太平华联校友会大礼堂举行。

4    有意出席的家长及学生，请拨热线电话012-3535212，向本中心报名。报名截止日期为2011年12月1日。欲报名者从速，先此致谢。

   
大马辅导中心主席
林治平    启
 森美兰

(一)    试以修齐中学校长林治平的名义，拟一则通告，吁请各制服团体踊跃参加校园操步比赛。


修齐中学
SMJK Xiu Qi
30,Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
                                                        
 







             2011年5月7日

致：各制服团体团长

参加校园操步比赛通告

                             [活动目的]        
本校将举办校园操步比赛，以便锻炼学生的体魄，并从中选拔脱颖而出的队伍
，出征县级操步比赛。

2   该比赛将于2011年6月12日，上午8时正，在本校大操场进行。

3   有兴趣参加的制服团体，请列出参赛者名单，并向李丽云老师报名。报名截止日期为2011年6月1日。

                            [活动目的]        
4   本校吁请各制服团体，踊跃参加校园操步比赛。先此致谢。


修齐中学校长
林治平    启


 (二)
  试以修齐慈善中心主席林治平的名义，拟一则启事，恳请公众人士捐助水灾灾黎。


修齐慈善中心
30, Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
 







           2011年11月7日

捐助水灾灾黎启事
                                          
最近，本区发生一场大水灾，造成数百户人家蒙受惨重损失。为了救助不幸的水灾灾黎，本中心设立了“水灾赈灾基金”。
[活动目的]        

                                           [启事目的]        
2   本中心请求公众人士，发挥大爱精神，热心捐助物资善款，以协助灾民渡过难关。

3   有意捐助的善心人士，可将善款汇入本中心设立在马来亚银行的“水灾赈灾基金”户头，户头号码为012-29998822。

4   本中心谨代表水灾灾黎，感谢公众人士的捐助。


修齐慈善中心主席
林治平     启

柔佛

(一)    试以修齐花园委员会主席林治平名义，致函该区环境局，请求派员取缔露天焚烧垃圾活动。


修齐花园委员会
30, Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
                                                       
太平区环境局局长
徐正德先生
1, Jalan Kota,
34000 Taiping,
Perak. 






          
2011年11月7日

徐局长：

请求取缔露天焚烧垃圾活动                           
                                                         [取缔原因]              
近日来，修齐花园发生了多次露天焚烧垃圾的活动，严重地破坏修齐花园的环境素质。
                                                                
                                                           [公函目的]              
2   有鉴于此，本委员会请求环境局立即采取行动，派员取缔有关露天焚烧垃圾的活动。
3   据悉，贵局在保护环境方面表现令人激赏，希望贵局也能关注本会所投诉的问题。
4   对于贵局的协助，本人谨代表居民向贵局致万分谢意。

修齐花园委员会主席
林治平     启


(二)
试以修齐超级市场经理林治平名义，拟一则通告，请顾客响应“无塑料袋日”运动。(参考吉打预考)
沙巴

（一）  试以修齐中学幼狮会主席林治平名义，拟一则通告，吁请金花园乐龄人士踊跃响应免费验血活动。


修齐中学幼狮会
30,Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________
 








    2011年11月7日


致：金花园乐龄人士

响应免费验血活动
                     [活动目的]              
为了唤醒乐龄人士关注自己的健康状况，本会将举办一项免费验血活动。

2   该活动将在2011年12月7日，上午8时至中午12时，在本校的大礼堂举行。

3   当天，本会将安排医护人员为乐龄人士提供健康咨询服务，包括免费检验血压、血糖和胆固醇等服务。

                                     [通过目的]              
4   本会在此呼吁乐龄人士，踊跃响应该免费验血活动。先此致谢。


修齐中学幼狮会主席
林治平     启


（二）  试以修齐花园居民协会主席林治平名义，致函市政局，要求维修儿童游乐场所的设施。

修齐花园居民协会
30,Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak.
_____________________________________________________________________

太平市政局局长
徐正德先生
1, Jalan Kota,
34000  Taiping,
Perak. 






         2011年11月7日


徐局长：

要求维修儿童游乐场所的设施

                                              [维修原因]              
修齐花园儿童游乐场所设施久未维修，有些设施破损不堪，如滑梯有缺口等，造成了几次孩童受伤的事故。

2   本协会要求贵局关注此问题，派人前来维修该游乐场的设施，以确保儿童享有安全舒适的游乐场所。 [公函目的]              
   
3   贵局素来体恤民瘼，祈盼贵局能尽速采取行动。

4   如蒙应允，本花园居民将感激不尽。谨此致谢。


修齐花园居民协会
林治平     启
